Sindicato Unico de Trabajadores del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur

I~ IX COMITE EJECUTIVO ESTATAL
Informe de actividades de la Secretaria de Actas y Acuerdos
" JULIO AGOSTO g
Actividad lizad
clividades realizadas 03-07 1 0717 11418 | 21.25 | 28.31 Observacion

= Impresidon de ndmina del periodo NUm. 12, para solicitar firmas de las 7

del Comité.

secretarias del Comité.
= Recepcion de ndmina 13, imprimir y solicitar firmas de las 7 secretarias \\
DO
N

= Digitalizar de documentacion de la Secretaria de Organizacion.

= Elaboracion de recibo de pago para la encargada de la limpieza de
las oficinas del Sindicato.

= Solicitar lista con aportaciones voluntarias de comparfiera del Sindicato.

= Iniciar con la captura de las aportaciones voluntarias de los Planteles
01, SEA, Sindicato, 02, 08, 09 v 04.

= Digitalizacion de documentos de solicitud de plazas prejubilatorias, para
enviaros a la Secretaria Técnica.

= Elaboracidn y envio de oficio SAyA 046/2023, solicitando alta sindical de
compariera gdscrita g Direccién General.

= Iniciar con la captura de las aportaciones voluntarias de los Planteles
05,06,07,10, 11 y Dir. Gral.

\
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» Digitalizacion de informes de la Secretaria de Finanzas para enviarlo al
correo de la Secretaria de Comunicacion y Transparencicl, para su
respeciiva publicacion.

= Diditalizaciéon de documentacidn recibida de Direccion General, para
enviarla a la Secretaria de Crganizacion.

= Recepcion e impresion de ndminas del periodo NUGm. 13y 14}})&0
4 7]

solicitar firmas de las 7 secretarias del Comité.
Al
\,

“S~———J5SE ALFREDO DUARTE JIMENEZ

L WQ\
o A

Secretario General }_5 EJ?@ % E E C g

UNEDAD, SERVICIO
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Secretaria de Actas y Acuerdos
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Actividades realizadas Observacié
a 03-07 | 07-11 | 14-18 | 21-25 | 28-31 g

« Elaboracion y envio de oficios SAYA 043 y 044, para el envio de las \\\
nominas 13 v 14, respectivamente.

/

Adiestramiento v Productividad).

= Reunion con la Comisidén Mixta de Capacitfacion, para dictaminar.

= Revisiébn y cotejo de docurmentos para el Concurso de lo Hora de
Superacion Académica (Comision Mixta de Capacitacion, \\
« Elaboracién de oficios CMCAyP 001, 002 Y 003, para los participantes en

Adiestramiento vy Productlividad]. \\
el concurso de la hora de superacion académica.

= Flaboracion de acta para reunion para la asignacion de la Hora de
=« Elaboracién de Oficio SAyA 046/2023, para solicitar alta sindical de
compafera adscrita a Direccion General.

Superacion Académica (Comision Mixta de Capacitacion,
= Acudir a las instalaciones del Polideportivo La Paz, con la finalidad de

iniciar con gestiones para firma de convenio. \ N
= Recepcion de documentos complementarios de los participantes para \\\
la asignacion de la hora de superacion académica,

« Elaboracién de Oficio SAyA 049/2023, para solicifar alta sindical de § \
companera adscrita al Plantel 02. \\\
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MARTHA MONICA MARQUEZ VARGAS
Secretaria de Actas y Acuerdos

FREDO DUARTE JIMENEZ e

Secretario General




Sindlicato Unico de Trabajadores del Colegio de Bachilleres del Estado de Baja California Sur

IX COMITE EJECUTIVO ESTATAL
Informe de actividades de la Secretaria de Actas y Acuerdos

i Ke-ﬁ
)
i

(v‘i

Actividades redlizadas

JULIO

AGOSTO

03-07

07-11

14-18

21-25

28-31

Observacion

» Elaboracion de Oficio SAyA 050/2023, para solicitar para solicitar
descuentos via némina por concepto de aportaciones voluntarias de los
CoOMpPAaneros.

« Recepcion e impresién de ndmina dsl periodo NUm. 15 para solicitar
firmas de las 7 secretarios del Comité.
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= Flaboracié:n de Oficio SAyA 051/2023, para solicitar alta sindical de
compafiera adscrita al Plantel 06.

o

= Elaboracior: de Oficio SAyA 052/2023, para enviar nomina nimero 05,
debidamente firmada.

» Flaborazion de Oficio SAyA 053/2023, para solicitar se aplique
descuento por convenio de la Universidad Mundial a hija de compariera
' del Plantel 02.

-
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= Digitalizacién de oficios de la Secretaria de Finanzas, para enviarlos al
cerrec de Recursos Humanos.

7
.

» Realizar compras de limpieza para el aseo y para el buen desarrollc de
las actividades dentre de las instalaciones det Comité.
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Informe de actividades de la Secretaria de Actas y Acuerdos :
JULIO AGOSTO
Actividades realizadas o]
03.07 | 07-11 | 14-18 | 21.25 Bimerciin

= Entrega de cupones a compafieros adscritos a Direccion General y SEA,

para solicitar descuento por convenio en Tu polideportivo La Paz,

» Elaboracién y entrega de Circular 006/2023, mediante la cual se solicita
ayuda econémica a companero adscrito al Plantel 05,

= Elaboracion de oficio SAyA 054-2023, para enviar solicitar alta sindical
de companero adscrito al Plantel 01.

= Elaboracién de oficio SAyA 053-2023, para solicitar la aplicacion de
descuento por convenio en la Universidad Mundial (Compafiera adscrita
en el Plantel 02).

» Organizacién de nombramientos de titulares y suplentes de la Comisién
de Estatutos.

= Flaboracian de oficio SAyA 055-2023, para enviar solicitud de alta
sinclical de compafnero adscrito al Plantel 10,iuro vespertino.

« Elaboracién y entrega de la Circular SAyA 06/2023, para solicitar apoyo
voluntario a todos los centro de trabajo [compariero del Plantel 05).

= Archivo de documentacion diversa cle las 7 Secretarias del IX Comité.

= Atencion de la linea telefénica.
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= Recibi correspondencia, la digitalicé y la envié ¢ la Secretaria

%:\\\\\\\\\\\\\\f\: X

_—carespondiente.
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MARTHA Ménﬁczx MARQUEZ VARGAS
Secretaria de Actas y Acuerdos




